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Приложение N 2 
к Административному регламенту 

предоставления органами 
государственной власти 

субъектов Российской Федерации, 
осуществляющими переданные полномочия 

Российской Федерации в сфере 
образования, государственной услуги 
по лицензированию образовательной 

деятельности, утвержденному приказом 
Министерства образования 

и науки Российской Федерации 
от 17 марта 2015 г. N 244 

 
БЛОК-СХЕМА 

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 

 
Прием, регистрация и проверка заявления 

о предоставлении лицензии (временной лицензии), 
о переоформлении лицензии и (или) приложения (приложений) 

к лицензии, о предоставлении дубликата лицензии 
и (или) приложения (приложений) к лицензии и прилагаемых 
к нему документов или заявления о предоставлении копии 

лицензии и (или) приложения (приложений) к лицензии, 
о прекращении осуществления образовательной деятельности 

 
┌───────────────────────────────┐  ┌──────────────────────────────────────┐ 

│   Прием документов по описи   │  │ Вручение или направление соискателю  │ 

│         и регистрация         ├─>│лицензии или лицензиату копии описи с │ 

│                               │  │  отметкой о дате приема документов   │ 

└───────────────────────────────┘  └──────────────────────────────────┬───┘ 

                                                                      │ 

                         ┌────────────────────────────────────────────┘ 

                         \/ 

       ┌────────────────────────────────────────────┐  ┌─┐ 

       │Проверка заявления о предоставлении лицензии├─>│А│ 

       │(временной   лицензии),   о   переоформлении│  └─┘ 

       │лицензии и (или) приложения  (приложений)  к│  ┌─┐ 

       │лицензии, о предоставлении дубликата (копии)│─>│Б│ 

       │лицензии и (или) приложения  (приложений)  к│  └─┘ 

       │лицензии,   о   прекращении    осуществления│  ┌─┐ 

       │образовательной деятельности, в том числе  с│─>│В│ 

       │использованием             межведомственного│  └─┘ 

       │информационного взаимодействия              │  ┌─┐ 

       │                                            ├─>│Г│ 

       │                                            │  └─┘ 

       │                                            │  ┌─┐ 

       │                                            ├─>│Д│ 

       └───┬────────────────────────────────────────┘  └─┘ 

           │ 

           │ 

           │                            ┌────────────────────────────┐ 
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           \/                           │Возврат          организации│ 

  ┌─────────────────────────────┐    ┌─>│представленных документов   │<───┐ 

  │     Результат проверки      │ нет│  └────────────────────────────┘    │ 

  │        положительный        ├────┤                                    │ 

  └────────┬────────────────────┘    │  ┌────────────────────────────┐    │ 

           │  да                     │  │Направление      организации│    │ 

           │                         └─>│уведомления о  необходимости│    │ 

           \/                           │устранения        выявленных│    │ 

┌──────────────────────────────────┐    │нарушений      и       (или)│    │ 

│Принятие  решения  о  рассмотрении│    │представления    документов,│    │ 

│заявления     о     предоставлении│    │которые отсутствуют         │    │ 

│государственной      услуги      и│    └───────────┬────────────────┘    │ 

│прилагаемых к нему документов     │                │                     │ 

└──────────────────────────────────┘                \/                    │ 

                                /\   да ┌────────────────────────────┐    │ 

                                └───────┤Представление   организацией│    │ 

                                        │надлежащим           образом│    │ 

                                        │оформленного   заявления   о│    │ 

                                        │предоставлении              │нет │ 

                                        │государственной услуги  и  в├────┘ 

                                        │полном объеме прилагаемых  к│ 

                                        │нему документов             │ 

                                        └────────────────────────────┘ 

 
Взаимодействие с иными органами государственной власти, 

направление межведомственных запросов в указанные органы 
для получения документов и сведений, которые находятся 

в распоряжении указанных государственных органов 
 
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

│Направление  в  органы  государственной  власти  запроса  для   получения│ 

│сведений, необходимых для предоставления государственной услуги          │ 

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘ 

 
Предоставление лицензии, переоформление 

лицензии и (или) приложения (приложений) к лицензии 
при переоформлении лицензии в случаях, предусмотренных 

частями 7 и 9 статьи 18 Федерального закона N 99-ФЗ, 
либо отказ в предоставлении лицензии, в переоформлении 

лицензии и (или) приложения (приложений) к лицензии 
при переоформлении в случаях, предусмотренных частями 

7 и 9 статьи 18 Федерального закона N 99-ФЗ 
 
                                   ┌───┐ 

                                   │ А │ 

                                   └───┘ 

 

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

│Подготовка  проектов  распорядительных  актов  уполномоченного  органа  о│ 

│проведении документарной проверки и  о  проведении  внеплановой  выездной│ 

│проверки  и  направление  их   на   подпись   руководителю   (заместителю│ 

│руководителя) уполномоченного органа                                     │ 

└───────────────┬─────────────────────────────────────────────────────────┘ 

                │ 

                \/ 

┌────────────────────────────────┐ 

│Проведение         документарной│ 
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│проверки,   в   том   числе    с│ 

│использованием                  │ 

│межведомственного               │ 

│информационного   взаимодействия│ 

│и внеплановой выездной  проверки│ 

│и составление актов проверок    │ 

└──────────────┬─────────────────┘ 

               │ 

               │                        ┌─────────────────────────────────┐ 

               \/                       │Подготовка                проекта│ 

┌────────────────────────────────┐      │распорядительного акта об  отказе│ 

│       Результат проверки       │ нет  │в                  предоставлении│ 

│         положительный          ├─────>│(переоформлении)    лицензии    и│ 

└──────────────┬─────────────────┘      │направление   его   на    подпись│ 

               │да                      │руководителю         (заместителю│ 

               │                        │руководителя)     уполномоченного│ 

               │                        │органа                           │ 

               │                        └────────────────┬────────────────┘ 

               \/                                        │ 

┌────────────────────────────────┐                       │ 

│Подготовка               проекта│                       \/ 

│распорядительного     акта     о│      ┌─────────────────────────────────┐ 

│предоставлении  (переоформлении)│      │Подписание  и   издание   проекта│ 

│лицензии                        │      │распорядительного акта об  отказе│ 

└─────────────┬──────────────────┘      │в                  предоставлении│ 

              │                         │(переоформлении) лицензии        │ 

              \/                        └────────────────┬────────────────┘ 

┌────────────────────────────────┐                       │ 

│Направление      на      подпись│                       │ 

│руководителю        (заместителю│                       \/ 

│руководителя)    уполномоченного│      ┌─────────────────────────────────┐ 

│органа                   проекта│      │Вручение     или      направление│ 

│распорядительного     акта     о│      │уведомления    об    отказе     в│ 

│предоставлении  (переоформлении)│      │предоставлении   (переоформлении)│ 

│лицензии  вместе  с  оформленной│      │лицензии     с     мотивированным│ 

│лицензией  и  (или)  приложением│      │обоснованием причин отказа       │ 

│(приложениями) к лицензии       │      │                                 │ 

└────────────┬───────────────────┘      └─────────────────────────────────┘ 

             │ 

             \/ 

           ┌───┐ 

           │ Е │ 

           └───┘ 

 
Переоформление лицензии и (или) приложения (приложений) 

к лицензии при переоформлении лицензии в иных случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации, 
либо отказ в переоформление лицензии и (или) приложения 

(приложений) к лицензии при переоформлении лицензии 
в иных случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации 
 
                                   ┌───┐ 

                                   │ Б │ 

                                   └───┘ 

    ┌───────────────────────┐               ┌─────────────────────────────┐ 

    │Осуществление          │               │Подготовка            проекта│ 
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    │рассмотрения  заявления│               │распорядительного   акта    о│ 

    │о        переоформлении│  Результата   │переоформлении   лицензии   и│ 

    │лицензии    и     (или)│   проверки    │(или)              приложения│ 

    │приложения             │ положительный │(приложений) к лицензии      │ 

    │(приложений)          к├──────────────>│                             │ 

    │лицензии и  прилагаемых│               └──────────────┬──────────────┘ 

    │к  нему  документов   с│                              │ 

    │учетом    сведений    о│                              │ 

    │лицензиате,   имеющихся│                              │ 

    │в   его    лицензионном│                              \/ 

    │деле, а также  проверки│               ┌─────────────────────────────┐ 

    │достоверности          │               │Направление    на     подпись│ 

┌───┤содержащихся          в│               │руководителю     (заместителю│ 

│   │заявлении             и│               │руководителя)                │ 

│   │прилагаемых   к    нему│      ┌───┐    │уполномоченного        органа│ 

│   │документах        новых│      │ Е │<───┤проекта     распорядительного│ 

│   │сведений               │      └───┘    │акта     о     переоформлении│ 

│   └───────────────────────┘               │лицензии и  (или)  приложения│ 

│                                           │(приложений)    к    лицензии│ 

└─────────────────────┐                     │вместе     с      оформленной│ 

  Результат проверки  │                     │лицензией       и       (или)│ 

     отрицательный    │                     │приложением (приложениями)  к│ 

                      │                     │лицензии                     │ 

                      │                     └─────────────────────────────┘ 

                      │ 

                      │                  ┌────────────────────────────────┐ 

                      \/                 │Подписание  и  издание   проекта│ 

    ┌──────────────────────────┐         │распорядительного акта об отказе│ 

    │Подготовка         проекта├────────>│в  переоформлении   лицензии   и│ 

    │распорядительного акта  об│         │(или) приложения (приложений)  к│ 

    │отказе  в   переоформлении│         │лицензии                        │ 

    │лицензии      и      (или)│         └─────────────────┬──────────────┘ 

    │приложения (приложений)  к│                           \/ 

    │лицензии и направление его│         ┌────────────────────────────────┐ 

    │на  подпись   руководителю│         │Вручение     или     направление│ 

    │(заместителю руководителя)│         │уведомления    об    отказе    в│ 

    │уполномоченного органа    │         │предоставлении  (переоформлении)│ 

    └──────────────────────────┘         │лицензии    с     мотивированным│ 

                                         │обоснованием причин отказа      │ 

                                         └────────────────────────────────┘ 

 
Предоставление временной лицензии 

 
                                   ┌───┐ 

                                   │ В │ 

                                   └───┘ 

 

┌──────────────────────────────┐    ┌─────────────────────────────────────┐ 

│Рассмотрение    заявления    о│    │Подготовка проекта  распорядительного│ 

│предоставлении       временной├───>│акта   о   предоставлении   временной│ 

│лицензии и прилагаемых к  нему│    │лицензии                             │ 

│документов                    │    │                                     │ 

└──────────────────────────────┘    └───────────────────┬─────────────────┘ 

                                                        │ 

                                                        \/ 

                                    ┌─────────────────────────────────────┐ 

                                    │Направление на  подпись  руководителю│ 
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                                    │(заместителю            руководителя)│ 

                           ┌───┐    │уполномоченного    органа     проекта│ 

                           │ Е │<───┤распорядительного       акта        о│ 

                           └───┘    │предоставлении   временной   лицензии│ 

                                    │вместе с оформленной лицензией       │ 

                                    └─────────────────────────────────────┘ 

 
Предоставление дубликата лицензии и (или) приложения 
(приложений) к ней и копии лицензии и (или) приложения 

(приложений) к ней 
 
                                   ┌───┐ 

                                   │ Г │ 

                                   └───┘ 

 

┌─────────────────────────────────┐   ┌───────────────────────────────────┐ 

│Рассмотрение     заявления      о│   │Рассмотрение      заявления       о│ 

│предоставлении          дубликата│   │предоставлении  копии  лицензии   и│ 

│лицензии   и   (или)   приложения│   │(или)  приложения  (приложений)   к│ 

│(приложений)   к    лицензии    и│   │лицензии                           │ 

│прилагаемых к нему документов    │   │                                   │ 

└───────────────┬─────────────────┘   └─────────────────┬─────────────────┘ 

                │                                       │ 

                \/                                      \/ 

┌─────────────────────────────────┐   ┌───────────────────────────────────┐ 

│Подготовка                проекта│   │Подготовка     заверенной     копии│ 

│распорядительного акта  о  выдаче│   │лицензии  и  (или)   приложения   к│ 

│дубликата   лицензии   и    (или)│   │лицензии                           │ 

│приложения     (приложений)     к│   │                                   │ 

│лицензии                         │   │                                   │ 

└───────────────┬─────────────────┘   └──────────────────┬────────────────┘ 

                │                                        │ 

                \/                                       \/ 

┌─────────────────────────────────┐                    ┌───┐ 

│Направление      на       подпись│                    │ Е │ 

│руководителю         (заместителю│                    └───┘ 

│руководителя)     уполномоченного│ 

│органа проекта  распорядительного│ 

│акта о выдаче дубликата  лицензии│ 

│и (или)  приложения  (приложений)│ 

│к лицензии вместе  с  оформленным│ 

│дубликатом   лицензии   и   (или)│ 

│приложения     (приложений)     к│ 

│лицензии                         │ 

└───────────────┬─────────────────┘ 

                │ 

                \/ 

              ┌───┐ 

              │ Е │ 

              └───┘ 

 
Прекращение действия лицензии 

 
                                   ┌───┐ 

                                   │ Д │ 

                                   └───┘ 
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┌───────────────────────────┐     ┌───────────────────────────────────────┐ 

│Рассмотрение  заявления   о│     │Подготовка  проекта   распорядительного│ 

│прекращении   осуществления│     │акта о прекращении действия лицензии  и│ 

│образовательной            ├────>│издание   распорядительного   акта    о│ 

│деятельности               │     │прекращении действия лицензии          │ 

└───────────────────────────┘     │                                       │ 

                                  └────────────────────┬──────────────────┘ 

                                                       │ 

                                                       \/ 

                                  ┌───────────────────────────────────────┐ 

                                  │Направление  лицензиату  уведомления  о│ 

                                  │прекращении действия лицензии          │ 

                                  └───────────────────────────────────────┘ 

 
Предоставление сведений о конкретной лицензии 

 
   ┌─────────────────────┐ 

   │Поиск       требуемых│ 

┌──┤сведений  в   реестре│              ┌─────────────────────────────┐ 

│  │лицензий             ├─────────────>│Подготовка проекта выписки из│ 

│  └─────────────────────┘              │реестра лицензий  либо  копии│ 

│                          При наличии  │распорядительного        акта│ 

│                           в реестре   │уполномоченного органа       │ 

│      При отсутствии        сведений   └──────────────┬──────────────┘ 

│    в реестре сведений                                │ 

└──────────────┐                                       │ 

               \/                                      │ 

┌────────────────────────┐                             │ 

│Подготовка       проекта│                             \/ 

│справки  об   отсутствии│      ┌─────────────────────────────────────────┐ 

│запрашиваемых   сведений│      │Направление заявителю выписки из  реестра│ 

│в реестре лицензий      │─────>│лицензий,  либо  копии  распорядительного│ 

└────────────────────────┘      │акта уполномоченного органа, либо справки│ 

                                │об отсутствии  запрашиваемых  сведений  в│ 

                                │реестре лицензий                         │ 

                                └─────────────────────────────────────────┘ 

 
Оформление и выдача лицензии (временной лицензии, 

дубликата лицензии, копии лицензии) и (или) приложения 
(приложений) к ней 

 
                                   ┌───┐ 

                                   │ Е │ 

                                   └───┘ 

 

┌─────────────────────────────┐      ┌────────────────────────────────────┐ 

│Оформление           лицензии│      │Вручение или  направление  заявителю│ 

│(временной          лицензии,│      │лицензии    (временной     лицензии,│ 

│дубликата   лицензии,   копии├─────>│дубликата лицензии, копии  лицензии)│ 

│лицензии) и (или)  приложения│      │и (или)  приложения  (приложений)  к│ 

│(приложений) к ней           │      │ней                                 │ 

└─────────────────────────────┘      └────────────────────────────────────┘ 
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