1. Перечень документов (копий документов) и сведений, которые необходимо представить лицензиату при намерении осуществлять лицензируемую деятельность в филиале, не указанном в лицензии установлен частями 1 и 3 статьи 13 Федерального закона от 04.05.2011 № 99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности" и пунктом 14 Положения о лицензировании образовательной деятельности, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.09.2020 № 1490 "О лицензировании образовательной деятельности".
2. Копии документов представляются засвидетельствованные в нотариальном порядке или заверенные руководителем с предъявлением оригинала.
3. Необходимые документы (копии документов) и сведения представляются в 1 (одном) экземпляре согласно описи, заполненной по образцу в 2 (двух) экземплярах.  
4. Документы представляются в  картонной папке с завязками   с полным наименованием образовательного  учреждения по уставу.
5. Документы, содержащие более одного листа, прошиваются, нумеруются, на последнем листе заклеивается ярлыком с надписью: прошнуровано, пронумеровано и скреплено печатью    (указать количество листов), должность, подпись, расшифровка. 

ОБРАЗЕЦ
Опись документов,
       представленных для переоформления лицензии на осуществление образовательной деятельности
_______________________________________________________________________________________________________ (полное наименование образовательного учреждения (организации) в соответствии с уставом)  
                              
	№
пп
	Наименование документа
	Кол- во
листов
	Отметка 

	1. 
	Заявление о переоформлении лицензии на осуществление образовательной деятельности 
	
	

	2. 
	Копия Устава организации с изменениями и дополнениями
	
	

	3. 
	Копия Свидетельства о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту ее нахождения  в налоговом органе
	
	

	4. 
	Копия листа записи Единого  государственного реестра юридических лиц
	
	

	5. 
	Копия Выписки из реестра лицензий на осуществление образовательной деятельности (если нет выписки, то копия лицензии на осуществлении образовательной деятельности и приложения(ий) к лицензии на осуществление образовательной деятельности) 
	
	

	6. 
	Копия Уведомления о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту ее нахождения (в случае если лицензиат намерен осуществлять образовательную деятельность в филиале).
	
	

	7. 
	Копии документов, подтверждающих наличие у лицензиата на праве собственности или ином законном основании зданий, строений, сооружений, помещений в каждом из мест осуществления образовательной деятельности, а также копии правоустанавливающих документов в случае, если права на указанные здания, строения, сооружения, помещения и сделки с ними не подлежат обязательной государственной регистрации в соответствии с законодательством Российской Федерации (включается в опись в случае, если договор аренды (безвозмездного пользования) на указанные здания, строения, сооружения, помещения и территории и сделки с ними не подлежит обязательной государственной регистрации).
	
	

	8. 
	Подписанная руководителем организации, осуществляющей образовательную деятельность, справка о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по образовательным программам.
	
	

	9. 
	Подписанная руководителем организации, осуществляющей образовательную деятельность, справка о наличии разработанных и утвержденных организацией, осуществляющей образовательную деятельность, образовательных программ.
	
	

	10. 
	Подписанная руководителем организации, осуществляющей образовательную деятельность, справка о наличии условий для функционирования электронной информационно-образовательной среды (включается в опись при наличии образовательных программам с применением исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных технологий).
	
	

	11. 
	Подписанная руководителем организации, осуществляющей образовательную деятельность, справка о наличии у профессиональной образовательной организации, организации, осуществляющей образовательную деятельность по основным программам профессионального обучения, специальных условий для получения образования обучающимися с ограниченными возможностями здоровья (включается в опись профессиональной образовательной организацией; организацией, осуществляющей образовательную деятельность по основным программам профессионального обучения).
	
	

	12. 
	Реквизиты выданной в установленном порядке лицензии на проведение работ с использованием сведений, составляющих государственную тайну (включается в опись при наличии  профессиональных образовательных программам, основных программам профессионального обучения, предусматривающих в период их освоения доведение до обучающихся сведений, составляющих государственную тайну, и (или) использование в учебных целях секретных образцов вооружения, военной и специальной техники, их комплектующих изделий, специальных материалов и веществ).
	
	

	13. 
	Копия договора, заключенного соискателем лицензии в соответствии с пунктом 2 части 7, частью 8 статьи 13 или частью 5 статьи 82 Федерального закона "Об образовании в Российской Федерации", подтверждающего наличие условий для реализации образовательных программ (их части) в форме практической подготовки обучающихся (включается в опись при наличии основных профессиональных образовательных программам или основных образовательных программам медицинского и фармацевтического образования и дополнительных профессиональных программам медицинского и фармацевтического образования).
	
	

	14. 
	Копия договора об использовании сетевой формы реализации образовательных программ (включается в опись при наличии образовательных программам, планируемых к реализации с использованием сетевой формы).
	
	

	15. 
	Подписанные руководителем организации, осуществляющей образовательную деятельность, сведения, подтверждающие соответствие требованиям, предусмотренным статьей 15 Закона Российской Федерации "О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» (включается в опись при наличии основных программам профессионального обучения для работы в качестве частных детективов, частных охранников и дополнительных профессиональных программ руководителей частных охранных организаций).
	
	

	16. 
	Подписанные руководителем организации, осуществляющей образовательную деятельность, сведения, подтверждающие соответствие требованиям, предусмотренным частью 6 статьи 85 Федерального закона "Об образовании в Российской Федерации" (включается в опись при наличии образовательных программам  в области подготовки специалистов авиационного персонала гражданской авиации, членов экипажей судов в соответствии с международными требованиями, а также в области подготовки работников железнодорожного транспорта, непосредственно связанных с движением поездов и маневровой работой).
	
	

	17. 
	Копия выданного в установленном порядке Государственной инспекцией безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации заключения о соответствии учебно-материальной базы установленным требованиям (включается в опись при наличии основных образовательных программам профессионального обучения водителей транспортных средств). 
	
	

	18. 
	Представление религиозной организации (централизованной религиозной организации) (включается в опись в случае если лицензиатом является образовательная организация, учредителем которой является религиозная организация); представление религиозной организации (централизованной религиозной организации) (в случае если лицензиатом является образовательная организация, учредителем которой является религиозная организация). 
	
	

	19. 
	Копия документа, подтверждающего факт уплаты государственной пошлины за переоформление лицензии на осуществление образовательной деятельности. 
	
	

	20. 
	Копия выданного в установленном порядке санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии санитарным правилам зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования и иного имущества, необходимых для осуществления образовательной деятельности. 
	
	

	21. 
	Копия договора о практической подготовке обучающихся, необходимого для реализации программ профессионального образования и (или) профессионального обучения.
	
	

	22. 
	Копия положения о филиале (в случае если лицензиат намерен осуществлять образовательную деятельность в филиале).
	
	

	23. 
	Копия положения о структурном подразделении (в случае если в качестве лицензиата выступает организация, осуществляющая обучение, структурное подразделение которой осуществляет реализацию образовательных программ).
	
	

	24. 
	Опись представленных документов.
	
	

	
	ОБЩЕЕ КОЛИЧЕСТВО ЛИСТОВ В ДЕЛЕ
	
	ЛИСТА



ДОКУМЕНТЫ СДАЛ
	Фамилия, имя, отчество и должность уполномоченного лица лицензиата, контактный телефон
	Дата
	Подпись

	

	
	



ОПИСЬ С ОТМЕТКОЙ О ДАТЕ ПРИЕМА ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ ПОЛУЧИЛ:
	Фамилия, имя, отчество и должность уполномоченного лица образовательного учреждения
	Дата
	Подпись

	 
 

	 
	 





ДОКУМЕНТЫ  ПРИНЯЛ
	Фамилия, имя, отчество и должность 
контактный телефон
	Дата
	Подпись

	

	
	



Заявитель вправе представить дополнительные документы (сведения) по собственной инициативе (пункт 29 Административного регламента предоставления органами государственной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими переданные полномочия Российской Федерации в области образования, государственной услуги по лицензированию образовательной деятельности, утвержденного приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки (Рособрнадзор) от 23.12.2020 № 1276) 

       - Документы, предоставленные по собственной инициативе:
     - Копия Устава организации с изменениями и дополнениями;
     -  Копия Свидетельства о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту ее нахождения;   
      - Копия листа записи Единого  государственного реестра юридических лиц; 
- Копия документа, подтверждающего факт уплаты государственной пошлины;
[bookmark: _GoBack]- Копия Выписки из реестра лицензий на осуществление образовательной деятельности (если нет выписки, то копия лицензии на осуществлении образовательной деятельности и приложения(ий) к лицензии на осуществление образовательной деятельности);
- Копия Уведомления о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту ее нахождения;
- Копии документов, подтверждающих наличие у лицензиата на праве собственности или ином законном основании зданий, строений, сооружений, помещений и территорий в каждом из мест осуществления образовательной деятельности, подтверждающих государственную регистрацию;
- Копия договора о практической подготовке обучающихся;
- Копия санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии санитарным правилам зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования и иного имущества, необходимых для осуществления образовательной деятельности;
- Копия заключения о соответствии учебно-материальной базы установленным требованиям, выданного в установленном порядке Государственной инспекцией безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации. 

 Удалить при подаче документов!

