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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящие правила приема обучающихся (далее – Правила) в 

государственное бюджетное учреждение дополнительного 

профессионального образования Самарской области Центр 

профессионального образования (далее – ЦПО Самарской области) на 

дополнительные профессиональные программы являются локальным 

нормативным правовым актом, который регламентирует порядок приема 

лиц, поступающим в ЦПО Самарской области для обучения по 

программам дополнительного профессионального образования, в том 

числе для обучения с использованием сетевой формы их реализации. 

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Законом Российской 

Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Порядком организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам, 

утвержденным Приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации № 499 от 01.07.2013г., Правилами оказания платных 

образовательных услуг, утвержденными Постановлением Правительства 

РФ 15 сентября 2020 г. № 1441, Законом Российской Федерации  

от 7 февраля 1992г. № 2300-1 «О защите прав потребителей», Уставом и 

локальными нормативными актами ЦПО Самарской области. 

1.3. На обучение по программам дополнительного профессионального 

образования, реализуемым в ЦПО Самарской области, принимаются 

граждане Российской Федерации и иностранные граждане, имеющие 

среднее профессиональное и (или) высшее образование, а также 

получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование, 

соответствующее требованиям уровня дополнительной профессиональной 

программы (далее - поступающие). При освоении дополнительной 

профессиональной программы параллельно с получением среднего 

профессионального образования и (или) высшего образования, 

удостоверение о повышении квалификации и (или) диплом о 

профессиональной переподготовке выдается одновременно с получением 

соответствующего документа об образовании и о квалификации. 

1.4. Прием на обучение обучающихся в ЦПО Самарской области 

осуществляется на следующих основаниях: 

− бесплатной основе в рамках выполнения государственного задания, 

плановое количество слушателей, категории обучающихся определяются 

Учредителем; 

− договорной основе с оплатой стоимости обучения юридическими или 

физическими лицами на условиях, установленных настоящими 

Правилами и договором на оказание платных образовательных услуг по 

программам дополнительного профессионального образования. 

Стоимость образовательных услуг, оказываемых по Договорам, 

рассчитывается ЦПО Самарской области в зависимости от формы 
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обучения и направлениям переподготовки, повышения квалификации на 

основании расчета экономически обоснованных затрат и сложившегося 

спроса на рынке образовательных услуг. 

1.5. Обучение обучающихся по программам дополнительного 

профессионального образования может реализовываться в формах: очно, 

очно-заочно, заочно, полностью или частично в форме стажировки, а 

также с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий. 

1.6. При реализации дополнительных профессиональных программ с 

использованием сетевой формы прием документов и зачисление 

обучающихся осуществляется ЦПО Самарской области в соответствии с 

Положением о сетевой (совместной) форме реализации дополнительных 

профессиональных программ. 

1.7. Настоящие Правила согласовываются Советом ЦПО Самарской области с 

учетом мнения обучающихся и утверждаются директором  

ЦПО Самарской области. 

1.8. Срок данных Правил не ограничен. Правила действуют до принятия 

нового. 

 

II. ЗАЧИСЛЕНИЕ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ 

 

2.1. Прием документов для обучения и регистрация обучающихся по 

программам дополнительного профессионального образования проводится 

в течение всего учебного года по мере комплектования учебных групп в 

соответствии с учебным планом ЦПО Самарской области. 

2.2. Зачисление на обучение по дополнительным профессиональным 

программам, финансируемым из бюджета в рамках государственного 

задания, осуществляется приказом директора ЦПО Самарской области о 

зачислении. 

2.3. Зачисление лиц на обучение по дополнительным профессиональным 

программам, реализуемым на договорной основе за счет средств 

физических и юридических лиц, осуществляется приказом директора ЦПО 

Самарской области о зачислении на основании договора об образовании на 

обучение по дополнительным образовательным программам, оплаты 

стоимости обучения. 

2.4. Зачисление лиц на обучение по дополнительным профессиональным 

программам осуществляется на основании представленных документов: 

− заявления о приеме в ЦПО Самарской области по программам 

дополнительного профессионального образования – от физического лица, 

либо заявка – от юридического лица; 

− копии документа, удостоверяющего личность обучающегося (паспорт: 

разворот 2-3 страницы, страница с регистрацией); 
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− копии диплома о среднем профессиональном и (или) высшем 

образовании; 

− справка об обучении – для лиц, обучающихся по программам среднего 

профессионального и (или) высшего образования; 

− копии СНИЛС; 

− договора с физическим или юридическим лицом (для дополнительных 

профессиональных программ, реализуемых на договорной основе); 

− контактный телефон; 

− квитанция об оплате за оказание образовательной услуги (для 

дополнительных профессиональных программ, реализуемых на 

договорной основе). 

2.5. В приеме на обучение может быть отказано по причине:    

 а) не являющиеся гражданами Российской Федерации;                                   

 б) не достигшие определенного уровня образования;                                      

 в) признанные решением суда недееспособными или ограниченно 

дееспособными;                                                                              

г) имеющие судимость за совершение умышленного преступления;              

д) несоответствие представленных документов и невозможности 

устранения данной причины;     

 ж) отсутствие набора по соответствующей программе дополнительного 

профессионального образования;  

 з) состоящие на учете в органах здравоохранения по поводу психического 

заболевания, алкоголизма или наркомании.   

2.6. При подаче заявления обучающийся должен внимательно ознакомиться с 

документами, регламентирующими образовательную деятельность в ЦПО 

Самарской области: лицензией на право ведения образовательной 

деятельности с приложением, Уставом, с образовательными программами 

и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями 

обучающихся. 

2.7. Факт ознакомления граждан, в том числе через информационные системы 

общего пользования, с документами указанными в ч.2 ст.55 Федерального 

Закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», а именно с уставом, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, с образовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся, фиксируется в договоре на оказание образовательных услуг 

и заверяется личной подписью.   

Подписью фиксируется также согласие на обработку их персональных 

данных в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации.  
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2.8. Прием документов, предоставляемых поступающими одновременно с 

предъявлением их оригиналов, проводится в срок не позднее, чем за 3 дня 

до начала обучения в рабочие дни с 09.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00. 

2.9. Обучающиеся, представившие заведомо ложные документы, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством Российской 

Федерации. 

  

III. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

3.1. Все вопросы, связанные с организацией работы по приему для обучения в 

ЦПО Самарской области по дополнительным профессиональным 

программам и неурегулированные настоящими Правилами, решаются в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации,  

а также регулируются приказами директора ЦПО Самарской области. 
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