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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1 Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее - Правила) 

государственного бюджетного учреждения дополнительного 

профессионального образования Самарской области Центра 

профессионального образования (далее – ЦПО Самарской области) 

регламентируют основные права, обязанности и ответственность 

обучающихся, как участников образовательного процесса, устанавливают 

правила поведения обучающихся, порядок применения к обучающимся мер 

поощрений и дисциплинарного взыскания, а также иные вопросы 

регулирования учебного порядка в ЦПО Самарской области. 

1.2 Правила внутреннего распорядка обучающихся по программам 

дополнительного профессионального образования (далее – Правила) 

разработаны в соответствии с: 

− Конституцией Российской Федерации; 

− Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

− Приказом Минобрнауки России «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам» от 01.07.2013 № 499 (в действующей 

редакции1); 

− Письмом Минобрнауки России, департамента государственной политики в 

сфере подготовки рабочих кадров и дополнительного профессионального 

образования «О дополнительном профессиональном образовании»: 

Приложение. Разъяснения о законодательном и нормативном правовом 

обеспечении дополнительного профессионального образования» от 

09.10.2013  

№ 06-735; 

− Приказом Минобрнауки России «Об утверждении Порядка применения к 

обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания» от 

15.03.2013 № 185 (в действующей редакции2); 

− Уставом ЦПО Самарской области. 

1.3. В число обучающихся ЦПО Самарской области, на которых 

распространяется действие настоящих Правил, включаются лица, 

обучающиеся по программа дополнительного профессионального 

образования. 

1.4. Правила обязательны для исполнения всеми обучающимися при нахождении 

в зданиях, помещениях ЦПО Самарской области, а также при нахождении 

обучающихся вне территории ЦПО Самарской области при выполнении 

 
1 Приказ Минобрнауки России от 15 ноября 2013 N 1244 «О внесении изменений в Порядок организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам, утвержденный 

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. N 499». 
2 Приказ Минобрнауки России от 21.04.2016 № 453 «О внесении изменения в Порядок применения к обучающимся 

и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания, утвержденный приказом Министерства образования и 

науки Российской Федерации от 15 марта 2013 года N 185». 

http://ivo.garant.ru/document/redirect/70568294/0
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70568294/0
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70568294/0
https://docs.cntd.ru/document/499010047#6540IN
https://docs.cntd.ru/document/499010047#6540IN
https://docs.cntd.ru/document/499010047#64U0IK
https://docs.cntd.ru/document/499010047#64U0IK
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своих учебных обязанностей, при проведении обязательных мероприятий, 

организуемых ЦПО Самарской области.  

Действие Правил распространяется также на гостей и посетителей ЦПО 

Самарской области.  

1.5. Текст настоящих Правил размещается в открытом доступе на официальном 

сайте ЦПО Самарской области в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», являются обязательными для ознакомления. 

1.6. В вопросах, не урегулированными Правилами, ЦПО Самарской области 

действует в соответствии с правовыми актами Российской Федерации и 

локальными нормативными правовыми актами ЦПО Самарской области. 
 

II. РЕЖИМ ОБУЧЕНИЯ 

 

2.1. Организация образовательной деятельности в ЦПО Самарской области 

регламентируется локальными нормативными правовыми актами ЦПО 

Самарской области, дополнительными образовательными программами, 

учебным планом и расписанием учебных занятий. 

2.2. Все виды учебных занятий, формы промежуточной и итоговой аттестации 

проводятся в соответствии с расписаниями учебных занятий, графиками 

учебного процесса и локальными нормативными правовыми актами ЦПО 

Самарской области. 

2.3. Учебные занятия в ЦПО Самарской области осуществляются пять дней в 

неделю (с понедельника по пятницу) в соответствии с учебными планами, 

расписаниями учебных занятий. В воскресенье и праздничные дни учебные 

занятия не проводятся. 

2.4. Продолжительность учебных занятий устанавливается в академических 

часах. Для всех видов аудиторных учебных занятий академический час 

составляет – 45 минут. 

2.5. Организация учебного процесса возможна с использованием электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий. 

2.6. Обучающиеся допускаются в здания, помещения ЦПО Самарской области в 

установленное распорядком дня время с предъявлением документов и записи 

в журнале регистрации посетителей. 
 

III. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

3.1. Согласно Федеральному закону Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» обучающиеся ЦПО 

Самарской области имеют право на: 

− уважение их человеческого достоинства, свободы совести, информации, 

свободного выражения собственных взглядов и убеждений; 

− получение образования по выбранной дополнительной профессиональной 

программе (далее – ДПП); 

− получение дополнительных, в том числе платных образовательных услуг; 
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− обучение по индивидуальному графику обучения в порядке, установленном 

локальными нормативными правовыми актами ЦПО Самарской области; 

− плановые перерывы при получении образования для отдыха и иных 

социальных целей в соответствии с графиком учебного процесса; 

− перевод в другую образовательную организацию, реализующую 

образовательную программу соответствующего уровня, в порядке, 

установленном правовыми актами Российской Федерации и локальными 

нормативными правовыми актами ЦПО Самарской области; 

− ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с Уставом, 

с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с правовыми 

актами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности в ЦПО Самарской области; 

− обжалование локальных нормативных правовых актов ЦПО Самарской 

области в установленном правовыми актами Российской Федерации порядке; 

− бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, 

учебной базой ЦПО Самарской области; 

− иные права, предусмотренные правовыми актами Российской Федерации, 

локальными нормативными правовыми актами ЦПО Самарской области. 

3.2. Права обучающихся ЦПО Самарской области защищаются в порядке, 

установленном правовыми актами Российской Федерации. 

3.3.  Обучающиеся ЦПО Самарской области обязаны: 

− соблюдать правовые акты Российской Федерации, Устав, настоящие Правила 

и иные локальные нормативные правовые акты ЦПО Самарской области по 

вопросам организации и осуществления образовательной деятельности; 

− добросовестно осваивать ДПП, осуществлять самостоятельную подготовку к 

занятиям, выполнять задания, предложенные педагогическими работниками 

в рамках ДПП; 

− выполнять требования положения о режиме занятий и иных локальных 

нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности; 

− соблюдать во время учебных занятий порядок, обеспечивающий достижение 

целей и задач проводимого занятия, установленный педагогическим 

работником; 

− заботиться о сохранении и укреплении своего здоровья, стремиться к 

профессиональному и личностному развитию и самосовершенствованию; 

− бережно и аккуратно относиться к имуществу ЦПО Самарской области, 

эффективно, безопасно использовать оборудование, технику и 

приспособления, принимать меры к обеспечению сохранности указанного 

имущества, соблюдать чистоту и порядок на территории и в помещениях 

ЦПО Самарской области; 

− переводить устройства мобильной связи в режим «без звука» при входе в 

ЦПО Самарской области, в том числе с исключением использования режима 

вибрации из-за возникновения фантомных вибраций); 
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− использовать устройства мобильной связи по прямому назначению (для 

звонка, смс-сообщения) только на переменах и/или в перерыв; 

− ограничить использование устройств мобильной связи во время учебного 

процесса; 

− уважать честь и достоинство других обучающихся и работников ЦПО 

Самарской области, не создавать препятствий для получения образования 

другими обучающимися; 

− нетерпимо относиться ко всяким антиобщественным проявлениям; 

− добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять учебный 

план или индивидуальный учебный план, посещать предусмотренные 

учебным планом или индивидуальным учебным планом учебные занятия, 

осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, самостоятельно 

выполнять задания, данные педагогическими работниками в рамках 

текущего контроля знаний обучающихся; 

− самостоятельно проходить промежуточную и итоговую аттестацию в 

установленные сроки в соответствии с расписанием и локальными 

нормативными правовыми актами ЦПО Самарской области; 

− при неявке на обязательные для посещения учебные занятия ставить в 

известность об этом ответственного за курсы и предоставлять документы 

(медицинские справки (не позднее трех дней после ее закрытия), повестки, 

объяснительные записки и т. п.), объясняющие причины отсутствия; 

− уважать честь и достоинство других обучающихся и работников ЦПО 

Самарской области, не создавать препятствий для получения образования 

другими обучающимися; 

− возмещать вред (материальный ущерб), причиненный имуществу ЦПО 

Самарской области, в порядке, предусмотренном правовыми актами 

Российской Федерации; 

− информировать руководство ЦПО Самарской области о ставших известными 

фактах совершения или попытки (подготовки) совершения коррупционных 

действий работниками и (или) обучающимися ЦПО Самарской области; 

− быть дисциплинированными, соблюдать чистоту и порядок в зданиях и 

помещениях ЦПО Самарской области; 

− приветливо, доброжелательно и уважительно относиться ко всем 

обучающимся и работникам ЦПО Самарской области, проявлять высокий 

уровень культуры общения; 

− соблюдать этические нормы и правила при общении с работниками ЦПО 

Самарской области и обучающимися в процессе использования 

дистанционных образовательных технологий; 

− при общении с обучающимися и работниками ЦПО Самарской области в 

конфликтной ситуации находить оптимально корректное решение; 

− не допускать употребления экспрессивных или жаргонных выражений, 

ненормативной лексики, ведения разговора на повышенных тонах, 

раздражения, крика и иных форм проявления нарушения этики делового 

общения; 
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− соблюдать правила охраны труда, техники безопасности, пожарной 

безопасности; 

− соблюдать установленный в ЦПО Самарской области пропускной режим; 

− выполнять другие обязанности в соответствии с правовыми актами 

Российской Федерации, Уставом ЦПО Самарской области и правовыми 

актами ЦПО Самарской области. 

3.4. Внешний вид обучающегося при нахождении в ЦПО Самарской области или 

при выполнении им учебных обязанностей в зависимости от времени года, 

условий проведения занятия (мероприятия) должен соответствовать 

общепринятому деловому стилю, который отличают сдержанность, 

традиционность, аккуратность. Категорически запрещены: 

− религиозная одежда и головные уборы; 

− спортивная одежда; 

− шорты; 

− одежда из просвечивающих тканей и иная одежда, очевидно не 

соответствующая деловому стилю. 

3.5. Обучающийся должен строго соблюдать правила личной и общественной 

гигиены, а также требования Роспотребнадзора к средствам индивидуальной 

защиты. 

3.6. В ЦПО Самарской области обучающимся запрещается: 

− приносить и распивать энергетические, алкогольные, спиртосодержащие 

напитки и пиво, находиться в состоянии алкогольного, наркотического или 

токсического опьянения; приносить, употреблять и распространять 

наркотические средства, психотропные вещества, курительные смеси, 

содержащие наркотические средства, наркотические растения и их аналоги, 

снюс, электронные сигареты, моды, мехмоды, мини-кальяны 

(парогенераторы), совершать иные действия, за которые правовыми актами 

Российской Федерации или субъектов Российской Федерации предусмотрена 

юридическая ответственность; 

− приносить взрывчатые, легковоспламеняющиеся и токсичные вещества, 

огнестрельное, газовое и холодное оружие; 

− нарушать санитарно-гигиенические правила и нормы; 

− портить имущество ЦПО Самарской области или использовать его не по 

назначению, совершать действия, нарушающие чистоту и порядок; 

− кричать, шуметь, играть на музыкальных инструментах, пользоваться 

звуковоспроизводящей аппаратурой, нарушать тишину и создавать помехи 

по осуществлению учебного процесса; 

− использовать средства мобильной связи во время проведения занятий, 

промежуточной аттестации, итоговых аттестационных испытаний и иных 

официальных мероприятий; 

− перемещать из помещения в помещение без разрешения администрации или 

материально-ответственных лиц ЦПО Самарской области мебель, 

оборудование и другие материальные ценности. 
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IV. ОСНОВАНИЯ И ПОРЯДОК ПООЩРЕНИЯ И ДИСЦИПЛИНАРНОЙ 

ОТВЕТСТВЕННОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ 
 

4.1. Обучающиеся ЦПО Самарской области могут поощряться посредством: 

− объявления благодарности; 

− награждения почетной грамотой. 

4.2.  Поощрения объявляются приказом директора, доводятся до сведения 

коллектива обучающихся. 

4.3. За неисполнение своих обязанностей или нарушение Устава ЦПО Самарской 

области, настоящих Правил и иных локальных нормативных правовых актов 

ЦПО Самарской области по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности к обучающимся могут быть применены 

следующие меры дисциплинарного взыскания: 

− замечание; 

− выговор; 

− отчисление. 

4.4. При наложении дисциплинарного взыскания должны учитываться тяжесть 

совершенного поступка, обстоятельства, при которых он совершен, 

предшествующее поведение обучающегося. 

4.5. За каждый дисциплинарный проступок может быть применена одна мера 

дисциплинарного взыскания. 

4.6. Дисциплинарное взыскание, в том числе отчисление, может быть наложено на 

обучающегося только после получения от него объяснения в письменной 

форме или отказа дать объяснение. 

4.7. Применение к обучающемуся меры дисциплинарного взыскания оформляется 

приказом (распоряжением) руководителя ЦПО Самарской области, который 

доводится до обучающегося под роспись в течение трех учебных дней со дня 

его издания, не считая времени отсутствия обучающегося в организации, 

осуществляющей образовательную деятельность. Отказ обучающегося 

ознакомиться с указанным приказом (распоряжением) под роспись 

оформляется соответствующим актом. 

4.8. Обучающийся вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров 

между участниками образовательных отношений меры дисциплинарного 

взыскания и их применение к обучающемуся. 

4.9. Руководитель ЦПО Самарской области до истечения года со дня применения 

меры дисциплинарного взыскания имеет право снять ее с обучающегося по 

собственной инициативе, просьбе самого обучающегося, ходатайству 

сотрудников ЦПО Самарской области. 

4.10. За совершение в ЦПО Самарской области нарушений общественного порядка 

правонарушители могут быть привлечены к административной или иной 

ответственности в соответствии с правовыми актами Российской Федерации. 

4.11. За утрату, уничтожение, повреждение оборудования или другого имущества 

ЦПО Самарской области, обучающиеся несут материальную ответственность 

в порядке, установленном правовыми актами Российской Федерации. 
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